
e-Peer

教師操作手冊（手機閱覽）

共學平臺



2

e-Peer特色介紹… 3

e-Peer特色介紹 … 3

註冊與登入… 4

註冊與登入 … 4

功能選單… 7

功能選單 … 7

我的功能資訊… 8

我的功能資訊… 8

我的帳戶… 10

我的帳戶… 10
學習貼文… 11

學習貼文 … 11

學習歷程… 21

學習歷程 … 21

多元課程… 39

多元課程 … 39

自主學習… 92

自主學習 … 92

討論室 … 97

教師開通全功能… 8

教師開通全功能… 8

建立貼文… 12

建立貼文 … 12
引導精靈… 13

引導精靈 … 13

學習圈 … 54

標籤分類… 14

標籤分類 … 14
通知… 15

通知 … 15
活動通知… 15

活動通知 … 15
個人通知… 16

個人通知 … 16
郵件通知設定… 17

郵件通知設定 … 17
搜尋… 18

搜尋 … 18
加好友… 19

加好友… 19

我的歷程… 21

我的歷程… 21
上傳並投稿到歷程展… 22

上傳並投稿到歷程展 … 22

建立學習歷程… 24

建立學習歷程 … 24

百字簡述… 23

百字簡述… 23

開設課程… 40

開設課程 … 40
探索… 44

探索… 44

我修的課（學習）…48

我修的課（學習）…48
我開的課/共同編輯… 50

我開的課/共同編輯 … 50

邀請共同編輯… 52

邀請共同編輯… 52
學員名單… 53

學員名單 … 53

我的… 54

我的 … 54

建立自主學習計畫… 92

建立自主學習計畫 … 92

計畫展 … 96

進行中作業… 55

進行中作業 … 55
建立學習圈… 56

建立學習圈 … 56
介面介紹… 58

介面介紹 … 58
邀請成員… 59

邀請成員 … 59
指派管理員… 61

指派管理員 … 61
成員編號… 62

成員編號 … 62
學習點… 63

學習點 … 63
編輯學習圈… 70

編輯學習圈 … 70
建立貼文… 71

建立貼文 … 71
建立公告… 72

建立公告 … 72
建立作業… 75

建立作業 … 75
建立討論室… 81

建立討論室 … 81
討論室… 84

討論室 … 84
寫作業… 85

寫作業 … 85
批改作業… 88

批改作業 … 88
查看作業分數與評語… 90

查看作業分數與評語 … 90

操作說明… 20

操作說明 … 20

討論區… 51

討論區… 51

歷程展… 37

歷程展 … 37



3

e-Peer特色介紹

• 即時記錄，不受載具限制，隨時隨地記錄學習心得與反思。
• 引導精靈，透過引導題目幫助學生建立有條例、有脈絡的學習紀

錄。
• 標籤分類，將每篇貼文分門別類，期末製作學習歷程檔案，快速

找到指定貼文素材。學習貼文

學習歷程

多元課程

學習圈

自主學習

討論室

• 架構彙整，步驟式引導學生運用貼文素材，統整出具脈絡與亮點
的學習歷程檔案。

• 範本模板，內建豐富檔案模板，一鍵套入後進階編輯調整，讓學
生的學習歷程檔案獨樹一格。

• 線上展，跨校跨領域觀摩同儕作品，互相交流砥礪激發靈感。

• 線上備課，支援多種格式檔案，讓老師輕鬆彙整教材、規劃課程
架構。

• 多人共編，集結資訊不費力、更新素材有效率，共創精采多元課
程。

• 線上發放、批改作業，繳交狀態一目了然，不必再帶厚重的紙本
作業回家。

• 悄悄話，一對一與學生即時問答，拉近與學生的距離。
• 學習點，線上發放虛擬點數、兌換獎勵，提高學生學習成就感。

• 線上訂定自主學習計畫表，安排學習進度。
• 提供引導範例與架構，計畫目標更聚焦，執行更具體。

• 建立群組討論室，分組討論有效率。
• 一對一聊天室，打破師生身分、跨校跨科隔閡，即時問答不受限。

回到目錄



首次使用的教師請先點選註冊>我是老師2.

開啟【e-Peer共學平台】https://e-peer.tw/1.

註冊及登入

4

註冊

回到目錄

若有「教育雲端帳號」可免註冊直接點選「登入」＞「教育雲端帳號登入」＊

https://e-peer.tw/
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3. 依身分選擇「我是教師」，閱讀服

務條款並勾選點擊「同意」

選擇註冊方式，若選擇電子郵件

需至信箱進行信箱驗證

4.

依序填入 真實姓名、暱稱、ID等
基本資料，完成即可開通普及版，
免費享有基本功能

5.

*請確實填寫服務學校相關資料，以
便核對，私人資料不會對外公開

回到目錄
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登入

回到目錄

依照原先的註冊管道使用「Facebook、 Google、教育雲端帳號或電子郵件登入」
即可

2.

已有「e-Peer帳號」的教師直接點選「登入」1.

首次透過「教育雲端帳號」登入的老師，登入後將進入「註冊」步驟5，填寫基本
資料即可開通

3.

目前暫「無法」透過縣市帳號登入哦！*

2.

3.
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功能選單

2.

3.

幫助中心，包含常見問題FAQ、操作手冊、操作教學影片、平台介紹及問題回報4.

點擊「我的帳戶」或頭像可進入「個人頁面」

1.

平台主要學習功能，後頁會個別進行詳細介紹，請參閱p.2目錄

2.

3.

4.

1.

eP漢堡選單，點擊即可展開左側功能選單

回到目錄

2.

1.

AI客服，輸入e-Peer使用疑問，會替您解答5.



點擊頭像或「我的帳戶」開啟「個人頁面」2.

點選右下「eP鈕」，開啟左側
功能選單

1.

點擊「我的功能資訊」3.

普及版可使用功能：貼文紀錄、學習歷程

Plus進階功能可升級：學習歷程AI百字建議、多元課程、學習圈、自學計劃

表、討論室、多元能力分析圖、SDGs標籤分析圖

2.
1.

3.

全平台用戶皆可使用普及版功能，可加購升級解鎖更多功能，而教師只要上傳

教師相關證明，即可在驗證通過後免費使用全功能1年。

8

我的功能資訊

點選「前往加購」4.

回到目錄

2.

4.

教師開通全功能



9回到目錄

點選教師5.

6. 點選選擇檔案上傳教師相關憑證，等候開通完成後，即可免費使用全功能一年

5.

6.
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我的帳戶

可更新大頭照、基本資料、服務單位及刪
除帳號

1.

開啟個人Qrcode可互相加好友2.

可查看平臺行為記錄及登出帳號3.

顯示你的好友及課程等數量，點擊可快速
到達該頁面

4.

5.

1.

2.

將e-Peer捷徑新增到裝置主畫面，開啟更
方便

6.

查看e-Peer及推廣團隊-慧治的官網、FB、
YT

7.

查看帳號功能資訊，加購各功能

8.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

9.

顯示你的貼文/公告的數量，點即可查看

顯示收藏的貼文/公告數量，點即可查看10.

個人頭像  or

回到目錄

10.

歷程分析，也可透過左側功能選單開啟，
透過貼文紀錄了解您的歷程分類及八大智
能分析，利於自我探索與了解性向發展。

11. 12.

13.

14.15.

可透過時間、歷程分類、自訂標籤等篩
選你的貼文

11.

可透過關鍵字、暱稱或標籤來搜尋貼文12.

可將貼文選擇清單或格狀顯示來呈現13.

編輯、刪除貼文14.

下滑瀏覽你的及收藏的貼文/公告15.



建立貼文

活動通知／個人通知

搜尋

操作說明

收藏貼文

點擊可開啟個人頁

動態：好友、學習圈最新貼文

推薦：全平台優質貼文

11

留言 分享

貼文標籤

學習貼文

好棒棒!

A.

A.區介紹 B.區介紹

回到目錄

B.

Ａ.

可快速前往聊天室、
學習圈及加好友

點擊可建立貼文



撰寫標題及內文4.

設定貼文公開範圍2.

若無記錄靈感可召喚「引導精靈」回顧一天所學，讓紀錄更有脈絡5.

2.

4.

6.

8.7.

9.

上傳附檔，支援jpg、pdf、ppt等多項格式6.

確實建立「標籤分類」，期末能有效率的製作學習歷程檔案7.

完成就可以「發布」囉！

8.

12

手機、平板、電腦，隨時登入隨時記錄學習心得與反思，養成記錄好習慣，確
實標籤分類，期末製作學習歷程快速有效率！若沒有靈感還能召喚引導精靈，
激發你的記錄靈感！

建立貼文     .

１. 點擊首頁右上方選單列 中的 建立貼文

3.

設定打卡地點3.

5.

上傳的圖片可點擊 進行圖片編輯

9.

回到目錄



透過引導精靈的提問建立反思結構，幫助學生建立有條理、有脈絡的歷程紀錄。

1.

2.

3.

根據撰寫主題「選擇分類」2.

每日一記1.

依照架構提問撰寫學習內容3.

：快速回顧一天所學

歷程主題：透過主題分類提供不同的引導提問架構

活動挑戰：豐富的主題挑戰等你來完成

記得點選完成繼續「完成」貼文！4.

13

引導精靈

回到目錄

4.



為每篇貼文選擇相符的「標籤分類」，日後製作學習歷程便能快速找到指定貼

文素材。

歷程分類/多元能力/SDGs：擇一必選標籤，點選與貼文內容相對應之標籤，可複選哦！

自訂標籤：可點選預設標籤，也可自行新增標籤

14

標籤分類

回到目錄



點擊即會顯示平台官方活動通知，包含你啵棒、解挑戰、愛分享

15

推好文：平台優質貼文

解挑戰：最新主題挑戰任務

愛分享：最新活動都在這

通知 .

活動通知

3.

2.

2.

3.

點擊首頁右上方選單列1. 中的 通知

點擊可進行將通知全部標為已讀及通知設定4.

回到目錄

公    告：平台相關公告
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個人通知

1.

2.

點擊即會顯示學習圈作業、好友邀請、留言、按讚等個人通知

綠底 ：未查看通知

：已查看通知灰底

1.

2.

3.

點擊可進行將通知全部標為已讀、通知設定及刪除所有通知3.

回到目錄



當有最新消息都會透過帳號綁訂的e-mail進行通知，你可以自行調整想收到通

知的項目。

17

1.

2.

3.

5.

點擊右上方1.

點擊「郵件通知設定」2.

開啟或關閉指定項目的通知，灰底項目不可更改3.

點擊設定「推播步驟設定」說明4.

郵件通知設定

回到目錄

4.

完成後點擊「更新」即可5.



點擊欲搜尋的貼文、學習圈、歷程展、課程等項目

透過輸入關鍵字搜尋貼文、學習圈、課程、自主學習、帳號、標籤或位置

18

於「搜尋框」輸入關鍵字2.

2.

3.

3.

可設定「篩選」搜尋的條件4.

4.

直接點擊目標項目就可以囉5.

搜尋 .

點擊首頁右上方選單列1. 中的 搜尋

5.

回到目錄



19

於搜尋框輸入想成為好友的「暱稱」或「 ID 」

2.

點擊首頁右上方選單列 中的 「搜尋」1.

3.

4.

2.

5.

點擊想成為好友的「帳號」

3.

點擊「加好友」 ，對方即會收到「好友邀請」通知，對方「同意」後就會成為好
友囉！

4.

加好友

回到目錄

點擊「帳號」

5.



不知道現在使用的功能該如何操作嗎？每個功能的右上方都有一個  點擊即可

查看操作說明。

20

2.

點擊「我知道了」即可關閉操作說明2.

若還是不清楚如何操作，點擊「了解更多」即可連結至官網「常見問題FAQ」，
進行更進一步的瞭解。

3.

3.

操作說明 .

點擊首頁右上方選單列1. 中的 操作說明

回到目錄



１.
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學習歷程提供線上製作歷程功能及豐富的檔案模板讓你一鍵套入，將平時的學習

貼文，根據平台提供的架構彙整，並進行線上排版，便能產出具有脈絡且美觀的

學習歷程檔案。

學習歷程

學習歷程-我的歷程

回到目錄

2.

3.

5.

6.

7.

8.

4.

9.

我的歷程存放著你的所有歷程檔案，包含草稿跟已匯出的檔案2.

3. 可以透過全部、已分享、已撰寫百字簡述來篩選你的歷程檔案

檔案列表可以條列或九宮格方式呈現4.

表示為已匯出狀態，點擊僅可瀏覽5.

無。 標示表示檔案為草稿狀態，

點擊可繼續編輯

6.

點擊。 可進行編輯檔名及刪除檔案7.

8. 已撰寫百字簡述，點擊仍可修改

已分享至歷程展，再次點擊可收回

尚未撰寫百字簡述，點擊開始撰寫

尚未分享至歷程展，點擊可分享

下載歷程檔案

點擊可建立學習歷程或

上傳檔案投稿到歷程展
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學習歷程－上傳並投稿到歷程展

回到目錄

點擊學習歷程右上方選單列1. 上傳並投稿到歷程展中的

好的學習歷程，都值得與大家分享交流，非使用e-Peer製作的檔案，也可以上傳

分享到歷程展哦！

2.

點擊即可選擇檔案上傳2.

點擊投稿後，系統會提醒你須先撰寫百字簡述3.

3.

4.

點擊我知道了開始撰寫4.



23回到目錄

1. 2.

4.

3.

5.

6.

7.

若無靈感可點擊「彙整精靈」，我們提供百字簡述的引導架構2.

平台會「自動統計字數」，若超過100字將無法點擊完成3.

於此輸入你的「百字簡述」１.

點擊「產生AI建議」，平台即會提供修改建議，可做為參考4.

可點擊「複製」，貼上至步驟1.的百字簡述區進行調整5.

可查看修改「歷史紀錄」6.

調整完畢即可點擊「完成」7.

百字簡述



透過標籤、時間、類別篩選學習貼文2.

或個別勾選貼文素材4.

可選擇直接「下載」貼文素材5.

2.

4.

5.

6.

或點選「下一步」，線上製作學習歷程檔案6.

3.

可直接勾選「前30篇」貼文素材3.

24

建立學習歷程

點擊學習歷程右上方選單列1. 中的 建立學習歷程檔案

建立學習歷程－篩選素材

回到目錄



方才勾選的貼文素材會顯示於「回顧素材區」7.

個別點開「複製」文字素材8.

7.

將複製的文字素材彙整貼上至「統整歷程」區，「標題區」所輸入的文字會成為後
續步驟排版的「目錄」

9.

9.

統整歷程區提供學習動機與目標、學習歷程內容及學習歷程附件的歷程架構，可

以幫助同學讓紀錄更連貫有脈絡哦！

10.

10.

完成後點擊進入下一步開始排版吧！

25

建立學習歷程－架構彙整

回到目錄

8.



返回 / 復原

現在頁數 / 總頁數

總字數

切換下一頁

26

建立學習歷程－排版

儲存草稿

匯出PDF

工具列，詳細
介紹請參閱後頁

回到目錄

自動帶入封面



27回到目錄

建立學習歷程－目錄

首次切換到第二頁之目錄頁，工具列會自動切換至「目錄模板」2.

「我彙整的目錄」即為先前架構彙整區所輸入之「標題」3.

可依課程學習成果、自主學習計畫、多元表現選擇「目錄模板」4.

切換至第二頁，已自動套入「目錄」1.

1.
2.

3.

4.

5.

點擊文字即可「編輯」5.



若你不擅長排版，我們提供了豐富多樣的範本模板，讓同學套用編輯，產出漂亮的

歷程檔案！

28

排版－範本 .

回到目錄

依照個人需求，選擇「封面版型、學習歷程及精選版型」2.

2.

選擇喜歡的「範本模板」，「點擊」即可套用至空白工作區3.

3.

4.

套用範本後可編輯「文字」及「圖片」4.

1.

點擊「範本」1.
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排版－編輯文字

回到目錄

1.

2.

4.
3.

套用範本後，點擊文字方塊即可開始編輯１.

文字編輯區，依需求編輯文字大小、顏色等2.

可替換為你的文字素材3.

編輯文字顏色4.



點擊欲編輯之圖片即可開始編輯 5.

拖曳綠點進行裁切大小調整

替換圖片素材裡的圖片 拖曳圓點進行圖片框正

旋轉圖片

垂直/水平翻轉

刪除圖片

30

排版－編輯圖片

2.

3.

4.

7.

6.

１.

回到目錄

1.

2. 3. 4. 5. 6. 7.
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排版－圖片 .

回到目錄

在篩選素材時勾選的貼文之圖片素材會彙整於「我的圖片素材」區

點擊「＋」可「上傳圖片」素材2.

１.

或從「我的圖片素材」點擊所需圖片3.

3.

點擊「圖片」１.

2.

4.

點擊圖片即會匯入工作區中4.



5.１.

32

排版－文案 .

回到目錄

１.

2.

3.

4.

點擊「文案」１.

新增自訂文案：提供大標題、小標題及文字內容可

選擇

彙整區文案：在架構彙整時整理的文字素材會彙整

於此

我的文字素材：在篩選素材時勾選的貼文文字素材

會彙整於此

2.

3.

4.

5.

點擊任意文案，即可將文案匯入工作區，點擊工作

區之文案即可開始編輯

5.
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排版－背景 .

回到目錄

點擊背景１.

１.

選個合適的顏色當作背景吧！２.

2.



已製作頁面「總數」

「新增」頁面

所選頁面呈現「綠框」

「刪除」所選頁面

直接拖曳「頁面」可更改頁面順序

點擊以進行頁面編輯

34

排版－頁面 .

１.

２.

3.

4.

5.

6.

回到目錄

2.

１.

5.

4.

3.

6.
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匯出學習歷程

回到目錄

完成即可「匯出PDF」2.

2.

3.

平台會自動帶入檔名，也可點擊「編輯檔名」3.

1.

未完成可先「儲存」至草稿１.



36

可直接下載PDF檔4.

4.

也可分享至「歷程展」，與跨校同儕相互觀摩交流5.

5.

輸入「標題」及選擇「標籤分類」6.

點擊「確定」就會分享到歷程展囉！7.

回到目錄

6.

7.

8.

開始撰寫「百字簡述」8.



「歷程展」可以觀摩跨校跨領域同學的學習歷程檔案，激發靈感、相互交流、

共學共好

平台會自動推薦20份金質歷程獎獲獎歷程及你的同校歷程

點擊檔案即可瀏覽作品

37

歷程展

1.

2.

回到目錄

1.

2.

3.

透過標籤篩選你想找的學習歷程檔案3.
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歷程展

1.

2.

3.

點擊檔案即可開始瀏覽

可以點個愛心，給作者一個鼓勵哦！

1.

2.

點擊回應，一起交流吧！3.
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多元課程讓老師們能夠上傳課程素材，多人線上架構、編輯課程。

多元課程

１.

回到目錄

2. 3. 4.

5.

「探索」-包含平台「推薦課程」及平台「全部課程」2.

「我修的課」-你「已加入」的課程會顯示於此3.

「我開的課/共同編輯」-你所「開設」的課程，或你所「共同編輯」的課程會顯示
於此

4.

點擊        可「開設課程」5.
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多元課程-開設課程

回到目錄

2.

3.

4.

5.

（參考上一頁步驟5）點擊多元課程右上方選單列1.

中的 建立多元課程

非公開課程需要設定至少8位數的「密碼」

依序完成課程封面、名稱、簡介、類別、對象、開課單位及觀看權限2.

點擊「課程介紹」繼續編輯課程

3.

4.

平台會自動幫你「暫存內容」，不用擔心課程編輯進度遺失5.

開設課程建議使用「電腦」操作
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多元課程-開設課程

回到目錄

1.

2.

3.

依序「完成」課程目標、課程標籤等課程介紹，讓學員更清楚「課程資訊」1.

「點擊」 可查看說明，能更有方向的完成課程介紹2.

點擊「課程架構」繼續編輯課程3.



42

多元課程-開設課程

回到目錄

課程架構分為三個層級，

「章節－單元－內容」，建立完整且一目了然的課程架構吧！

1.

2.
3.

4.

10.

9.

11.

12.

5.

6.

7.
8.

13.

1. 輸入「章節名稱」，章節由多個單元所組成

2.

3. 點擊「＋內容」即可展開 4.

輸入「單元名稱」，單元由多個內容組成，
可隱藏

4. 內容包含「影片、附件、外部連結及文字」

5. 點擊即可新增「教材內容」，並且為
你的素材輸入「標題」及「備註」

6. 「已新增」的內容呈現如圖

7. 點擊「＋補充教材」即可為此單元新增更
多「教材內容」

點擊「＋簡介」可為該章節做介紹

8. 教材可進行「編輯、刪除或拖曳」

9. 可「新增單元」或「章節」

10.

章節、單元、補充教材可「刪除」
或在同階層拖曳「改變順序」

11.

完成後即可點擊「發布課程」12.

點擊可進行「預覽」13.
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多元課程-開設課程

回到目錄

預覽模式可以觀課者的角度瀏覽課程，詳細介紹請參考多元課程-我

修的課

2.1.

1. 若需繼續編輯可點擊「X」返回編輯

2. 已完成課程編輯可直接「發佈課程」
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多元課程-探索

回到目錄

2.

3.

4.

6. 7. 8. 9.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

1.

平台自動「推薦」多元課程

「點擊」有興趣的課程，瀏覽課程介紹

顯示平台「全部」多元課程

顯示課程為「公開/非公開」

顯示課程「上課人數」

非公開課程需輸入「密碼」才可加入

顯示課程「建立者的暱稱及學校」

9.

5.

可透過標籤、熱門、最新等進行「篩選課程」
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多元課程-探索

回到目錄

「開課者」及「課程資訊」1.

點擊「介紹」查看課程簡介、核心素養、課程對象等介紹2.

1.

2.
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多元課程-探索

回到目錄

1.

2.

點擊「章節單元」瀏覽課程的所有章節及單元1.

「課程一覽」可查看課程章節、單元及教材總數2.
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多元課程-探索

回到目錄

點擊「講師」瀏覽開課者及共同編輯者的資訊1.

點擊「加入課程」，即可開始學習！2.

1.

2.
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多元課程-我修的課（學習）

回到目錄

1.

1.

2.

點擊「我修的課」，查看已加入的課程1.

點擊「欲學習的課程」開啟課程2.
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多元課程-我修的課（學習）

回到目錄

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

課程「章節」，包含多個單元

教材內容「瀏覽視窗」

點擊可「收合」或「展開」章節單元

點擊「備註」即可查看單元內容備註

點擊「下載」可下載教材內容

點擊瀏覽「單元內容」，「綠底」為現在選取的教材內容，會顯示於「上方瀏覽

視窗」

點擊「單元」展開右側「播放教材」，瀏覽中的單元為綠底

1. 「返回」我修的課

9. 各單元下方皆有單元討論區，讓講師學員進行學習討論，詳細說明請查看多元課

程-觀看課程（討論區）

1.

2.

3.

4.

5. 6.

7.

8.

9.

10.

11.

12. 14. 16.

13. 15.

10. 上一頁

11. 現在頁數

12. 下一頁

13. 總頁數

14. 放大

15. 縮小

16. 全螢幕
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多元課程-我開的課/共同編輯

回到目錄

6.

3.

4.

5.

「已發布」的課程

點擊可進行編輯課程、邀請共編、查看學員名單等

點擊可觀看課程，請參考「多元課程－我修的課（學習）」

編輯中、尚未發布的課程，點擊可繼續編輯

1. 點擊即可查看你開設的課程及共同編輯的課程

1.

3.

4. 5.

7.
2. 6.

2. 可依「全部、編輯中、已發布」篩選課程

7. 「複製、刪除」課程
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多元課程-觀看課程（討論區）

回到目錄

2.

3.

4.

5.

6.

7. 8.

學員及講師皆可在各單元下方進行「單元」或「不分單元討論」

3. 講師可選擇將課程討論區「開啟、停止、關閉」

4. 點擊「開啟討論話題」即可輸入討論話題

5. 點擊「發布」即可將討論留言發布出去

6. 課程講師之討論留言，頭像會顯示「綠色外框」，暱稱旁亦有「講師標示」

7. 點擊「回覆」可以針對各討論進行回覆

8. 開課者可點擊 將自己的留言進行「編輯及刪除」，亦可將學員的不當留言進行
「刪除」

在我開的課/共同編輯中點擊「觀看課程」1.

2.
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多元課程-課程管理-邀請共編

回到目錄

點擊「講師/共同編輯」2.

點擊「講師」可查看開課者、邀請中、邀請共編，及已加入共編的成員，共編成員
最多十位

3.

查看「開課者」，僅此一位4.

點擊可「邀請共編」成員，僅開課者可邀請5.

輸入欲邀請共編成員的「暱稱或ID」6.

「勾選」欲邀請共編成員7.

「已勾選」的成員，點擊「 x 」可移除8.

點擊「邀請」，對方即會收到個人通知及e-mail9.

共編「邀請中」的成員，可點擊 移除邀請10.

「已加入共編」的成員，可點擊 移除講師11.

點擊可開始編輯課程，請參考「多元課程-開設課程」12.

2.
3.

4.

5.
10.

11.

12.

6.

7.

9.

8.

在我開的課/共同編輯中點擊「課程管理」1.



53回到目錄

多元課程-課程管理-學員名單

2.

3.

點擊可查看「學員名單」1.

點擊可移除成員2.

點擊進行編輯課程，請參考「多元課程-開設課程」3.

1.



可釘選「置頂」至多五個學習圈，找尋更方便

可查看已加入學習圈中的所有作業狀態

點擊進入學習圈

查看收到的學習圈邀請及申請加入狀態

推薦的學習圈，可直接申請加入

顯示我已加入的學習圈

54

學習圈

學習圈結合課程使用，協助老師輕鬆收發評量作業，還能即時回饋學
生及批改，解決老師對多元評量的諸多煩惱，提高工作效率！掌握學
生學習狀況！

我的（學習圈）

1. ２.

1.

2.

3.

3.

4.

4.

6.

6.

7.

7.

回到目錄

5.

可透過學年、學校等搜尋學習圈5.



學習圈管理員指派給你的作業皆彙整於此，作業狀態一目瞭然

透過「篩選」查看各項分類作業

未繳交的作業可點擊開始「寫作業」

已批改的作業點擊可查看「老師評分與回饋」

可搜尋指定作業

55

進行中作業

1.

2.

3.

4.

5.

1.

2.

3.

4.

5.

回到目錄



點擊「建立學習圈」2.

1.

2.

56

建立學習圈

點擊學習圈右上方選單列1. 中的 建立學習圈

回到目錄



3.

4.

5.

10.

6.

7.

8.

9.

上傳學習圈「頭像」3.

設定學習圈「名稱」4.

設定學習圈「ID」5.

設定學習圈「標籤分類」，也可自訂標籤6.

可將學習圈「設定公開」或「私密」7.

「服務單位」將自動帶入，欲更新請至個人頁編輯8.

「學年」將自動帶入，可手動編輯9.

全部編輯完成即可點擊「確認」10.

57回到目錄



58

介面介紹

5.

6.

7.

8.

9.

回到目錄

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

可建立「貼文、公告、學習圈討論室」

可選擇時間、歷程分類、自訂等
標籤「篩選貼文」

「查看」及「排程公告」

可透過關鍵字、暱稱或標籤「搜
尋」貼文/公告

學校．學年1.

2.

3.

「邀請用戶」加入學習圈

「編輯、退出、刪除」學習圈

4. 成員：查看學習圈成員，可設定管理員、刪

除成員、編號排序

學習點：管理員可依表現核發學習點，並折

抵給予獎勵，可自由運用於班級經營

、鼓勵學員

學習圈討論室：可全員、小組討論與交流

作業：可查看被指派、已出、已歸檔作業，

也可進行作業批改

學習點排行榜：最高管理員可選擇是否開啟

排行榜

10.

貼文/公告「清單或格狀」顯示

11.

點擊即可開始「撰寫」學習貼文

12.

此學習圈中的學習貼文/公告，若
學習圈為私密，則貼文/公告不會
顯示於動態及最新

管理員可看到「成員本名」



點擊學習圈內左方的1.

選擇「好友」或「全平台用戶」2.

輸入「用戶暱稱」或「ID」搜尋3.

此方法適用於邀請的人數較少的情境

59

邀請成員-個別邀請

勾選欲邀請的好友4.

點擊右上角「邀請」，好友就會收到邀請通知囉！5.

回到目錄

1.

2.

5.

3.

4.



2.

3.

點擊學習圈內左方的1.

可選擇「複製學習圈連結」，需經管理員批准方能加入2.

也可選擇「產生連結」，可產生具24小時時效性，但不需管理員批准的邀請連結3.

此方法適用於邀請大量的成員，例如：分享至LINE群組，或於課堂中以投影片

播放QRcode，邀請全班同學。

60

多人邀請

1.

回到目錄



1.

點擊學習圈內左方選單列的

2.

點擊管理員之 可移除管理員權限或刪除成員

4.

可指派學員擔任管理員，成為班級小助手！管理員及最高管理員可以執行發公告、
出作業、管理成員等。僅最高管理員可以刪除學習圈。

點擊一般成員之 可新增為管理員或刪除成員

61

指派管理員

1.

4.

3.

2.

最高管理員可點擊 轉移最高管理員權限或放棄管理員權限

3.

回到目錄



1.

2.

4.

3.

2. 點擊「編號排序」

3.

成員編號可更改為班級座號或分組編號，更方便管理成員哦！

編輯「編號」，可使用英文與數字

4. 點擊「完成」後，成員名單會按編號排序

62

成員編號

點擊學習圈內左方選單列的1.

回到目錄
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學習點

我的學習點

學習點就像線上虛擬點數，可以讓老師自由運用，透過點數

的發放與獎勵的兌換，提高學生學習成就感。

此為管理員視角，一般成員僅能查看「我的累計」，後頁

將針對各功能進行詳細解說。

回到目錄

1.

學習點歸零：歸零所有學習圈成員的學習點，但會保留核發、折抵紀錄，無法復原1.

重置學習點：歸零所有學習圈成員的學習點、核發、折抵紀錄，無法復原
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我的學習點-發送點數

1.

2.

3.

4.

6.

點擊「發送點數」1.

輸入「發送說明」2.

輸入「發送點數」3.

點擊「選擇學員」4.

勾選欲發送點數的成員，可以複選5.

完成後點擊「發送」6.

「學習點」除了隨著作業回饋發送之外，也可以透過「發送點數」功能直接發

送，讓老師自由運用。

回到目錄

5.
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1.

2.

3.

4.

6.

我的學習點-折抵點數

「折抵點數」可用於兌換獎勵或小懲罰扣點，讓老師自由運用。

點擊「折抵點數」1.

輸入「折抵說明」2.

輸入「折抵點數」3.

點擊「選擇學員」4.

勾選欲折抵點數的成員，可以複選5.

完成後點擊「發送」6.

5.

回到目錄
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我的學習點-我的累積

「累積學習點」為你在此學習圈一直以來累積的學習點總數1.

「剩餘學習點」為你現有、被折抵過後可運用的學習點2.

1. 2.

3.

你每筆被發送、折抵的學習點紀錄3.

4.

5.
6.

7.

被發送、折抵學習點的日期4.

被發送、折抵學習點的原由說明5.

被發送、折抵學習點的管理員6.

被發送、折抵學習點的數量7.

回到目錄
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我的學習點-學員累計

1.

2.

3.

「學員累計」可查看所有成員的學習點總點數與剩餘點數1.

可選擇以「總點數」或「剩餘點數」排序2.

點擊指定成員可查看該成員的學習點紀錄3.

回到目錄
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我的學習點-管理員紀錄

1.
2.

3.

4.
5.

6.
7. 8.

「管理員紀錄」可查看所有發送、折抵學習點的紀錄1.

可透過篩選選擇想查看的紀錄2.

該月份學習點發送、折抵、作業總計3.

發送、折抵學習點的日期4.

發送、折抵學習點的原由說明5.

發送、折抵學習點的管理員6.

發送、折抵學習點的成員7.

發送、折抵學習點的數量8.

回到目錄
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學習點排行榜

1.

「學習點排行榜」會顯示學習圈內累積學習點前30%的成員名單。

僅學習圈的「最高管理員」可選擇開啟或關閉學習點排行榜1.

回到目錄
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編輯學習圈

1.

3.

4.

點擊「編輯學習圈」2.

點擊學習圈左方的1.

可針對學習圈封面、名稱、ID、分類、描述說明、隱私設定、學年做更新，最高

管理員可選擇刪除學習圈

3.

更新完成即可選擇「確認」4.

回到目錄

2.

3.
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建立貼文

後續操作與「首頁－建立貼文」相同3.

1.

4.

點擊學習圈內右上方選單列1. 中的

點擊「建立貼文」2.

方法一

方法二

後續操作與「首頁－建立貼文」相同5.

點擊「發布貼文吧…」4.

回到目錄

2.
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建立公告 1.

3.

4.

5.

6.

7.

輸入公告的標題及內容3.

點擊學習圈內右上方選單列1. 中的

點擊「建立公告」2.

可選擇附檔：圖片、影片或檔案4.

點擊「發布」5.

可選擇「立即發布」6.

或選擇「排程發布」，設定發布的日期與時間7.

點擊「確定」，此公告便會在排程的時間發布8.

回到目錄

2.

8.



73

已發布公告

3.

1.

可透過時間篩選公告2.

點擊「公告」可查看已發布公告1.

2.

4.

5.

透過關鍵字、暱稱、標籤搜尋公告3.

可選擇清單或格狀顯示呈現公告4.

點擊 可選擇編輯、置頂、轉發或刪除公告5.

轉發公告僅能轉發至你具管理員權限的學習圈＊

回到目錄

6.

公告已讀人數，執行按讚、留言、前往公告的動作即會計算，建立公告者執
行不計算。

6.
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排程公告

5.

1.

2.

可透過時間篩選排程公告2.

點擊「排程公告」1.

透過關鍵字、暱稱、標籤搜尋排程公告3.

回到目錄

4.

3.

可選擇清單或格狀顯示呈現排程公告4.

點擊 可選擇立即發布、編輯或刪除公告5.
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建立作業

管理員可於學習圈建立作業，並於線上批改與回饋，取代傳統厚重的紙本作業，

作業更支援PDF、WORD、JPG、PPT、文字…等多種檔案格式。

回到目錄

1.

2.

2.

點擊「作業」1.

點擊「建立作業」或者右上方的2.



76回到目錄

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11. 12. 13.

輸入作業說明4.

輸入作業標題3.

選擇標籤

5.

編輯成員設定批改權限及指派寫作的成員（詳見後頁）7.

可上傳圖片、影片等附檔

6.

設定批改方式，可自訂總分分數以及僅做評語回饋

8.

設定是否發放學習點，可自訂發放點數10.

設定作業截止日期與時間（臨近時系統會自動發送提醒訊息給學生）可勾
選截止後不可繳交作業

9.

系統都會幫你自動儲存哦！11.

可點擊預覽，以學生視角預覽作業12.

完成後即可點擊發布，並設定立即發布或者排程發佈，即完成作業發布設定13.
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管理與指派

建立作業者(出題者)擁有該份作業「管理與指派」的權限。

回到目錄

1.

2.

3.

4.

5.

接續上頁步驟7 建立作業-編輯成員＊

可直接搜尋學習圈成員1. 

可一覽管理人員的批改權限2. 

點擊將管理人員設定為批改人員或、僅能瀏覽或指派為寫作業人員3. 

寫作業人員可直接勾選全選，若需個別指派則需一一勾選4. 

設定完成即可點擊完成5.

繼續依照前頁作業建立步驟完成，即可發布6.
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18.

19. 20.

21.

22.

點擊 儲存到草稿，日後繼續編輯19.

點擊「儲存」返回編輯作業18.

點擊 發布作業20.

或選擇「排程發布」設定發布的日期與時間後點擊「確定」22.

可選擇「立即發布」作業21.

回到目錄
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作業總覽

1.

「作業總覽」可查看你擁有批改權限的所有作業的數據資訊以及內容，並匯出

成excel檔。

在「出作業」中點擊「作業總覽」1.

回到目錄
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2.

查看可批改作業的資訊總覽2.

3.

點擊「匯出excel」3.

全選整個學習圈內的所有作業，或勾選欲下載的個別作業4.

點擊下載，即可將作業數據自動下載成xlsx.格式5.

6.

可查看「作業數據」及「作業內容」6.

回到目錄

4.

5.
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建立討論室

1.

學習圈可建立群組討論室，小組討論更便利。備註：討論室僅供標準版成員使用

點擊學習圈內右上方選單列1. 中的

點擊「建立學習圈討論室」2.

回到目錄

2.
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3.

4.

5.

6.

勾選成員4.

搜尋指定成員3.

可點擊 移除已選成員5.

完成後即可點擊「建立」6.

回到目錄
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點擊 可「邀請好友」、編輯「討論室資訊」或「刪除學習圈討論室」8.

設定「討論室名稱」，也可暫時略過7.

自己的對話可以選擇「收回」、「回覆」或「複製」9.

點擊 可上傳附檔11.

他人的對話可以選擇「回覆」或「複製」10.

點擊訊息框輸入對話文字12.

點擊         可選擇傳送貼圖13.

點擊         即可傳送文字訊息14.

回到目錄

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.
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討論室

點擊學習圈內的1.

1.

3.

4.

5.

可透過篩選選擇其他學習圈討論室3.

點進來可看到你加入的所有學習圈討論室2.

綠點表示有未讀訊息，點擊即可開啟討論室4.

「朋友聊天室」為與好友的個人或群組討論室5.

2.

6.

點擊 可建立一般或學習圈討論室6.

回到目錄
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寫作業

回到目錄

1.

2.
3.

4.

點擊寫作業2.

點擊1.

可透過篩選或搜尋尋找指定作業3.

點擊指定作業開始寫作業4.



86回到目錄

5.

6.

7.

8.
9.

10.

11.

12.

13.

14.

16. 17.

15.

作業發布日期與截止日期

6.

你的作業繳交狀態

5.

作業標題

7.

作業評分方式及學習點8.

9. 作業批改管理員與指派成員

11.

作業內容描述

10.

輸入作業內容12.

上傳作業檔案，支援多種格式13.

選擇作業標籤14.

悄悄話讓你與批改者即時問答解惑15.

16.作業討論區，可開啟討論話題及參
與討論，亦可上傳檔案哦

作業寫完直接繳交17.

系統會自動幫你儲存作業撰寫進度
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17.

若老師設定作業為可更新，在作業繳交後仍可點擊右上編輯進行作業更新17.

回到目錄
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批改作業

線上批改作業與即時回饋，讓老師不用再帶厚重的傳統紙本作業回家批改。

回到目錄

3.

5.

4.

6.

2.

7.

1.

8.

9.

點擊出作業2.
在學習圈左方點擊1.

透過篩選作業或搜尋作業名稱找到指定作業3.

可將作業瀏覽方式改為條列或九宮格4.

一覽作業繳交及批改狀態5.

6.

可確認已截止繳交之作業7.

點擊 可將作業編輯、歸檔、收回
或刪除

8.

點擊指定作業開始批改9.

可確認已截止繳交之作業



89回到目錄

10.

15.13.
11.

12.

16.

17.

18.

14.

19.

點擊可直接確認作業說明及討論區內容

點擊指定學生，確認作業繳交內容

11.

學生作業繳交及更新時間紀錄

12.

檢視學生作業內容

13.

10.

輸入評分及評語

14.

點擊下載可選擇下載所有繳交作業或此題目範本

15.

設定發放學習點數或者不發放16.

悄悄話可單獨與學生問答討論17.

系統會自動幫您儲存批改進度18.

點選發還後學生就會收到作業批改通知囉19.
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查看作業分數與評語

點擊學習圈中左方的1.

2.

1.

點擊「寫作業」2.

回到目錄

3.

點擊「已批改」的作業3.



91

4.

你獲得的評分、學習點以及評語4.

回到目錄
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自主學習

依循架構逐步訂定一目了然的自學計畫表，目標更聚焦，執行更具
體，從學習到記錄一切線上搞定！

1.
2.

3.

5.

6.

可透過篩選找尋指定的自主學習計畫2.

點擊自主學習中的「我的」，你的自主學習計畫會彙整於此1.

點擊 「下載」 ，下載的檔案pdf格式，或「刪除」計畫3.

點擊 可選擇分享計畫到「計畫展」與同儕相互觀摩交流5.

點擊自主學習右上選單列 中的 開始建立自主學習計畫6.

建立自主學習計畫

4.

點擊可繼續編擊自主學習計畫4.

回到目錄
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填寫資料

7.

8.
9.

8.

7.

9.

可點擊 暫時儲存計畫

依序填寫完成自主學習計畫所需資訊

或點擊 進入下一步進行編輯架構

回到目錄
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編輯計畫架構

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18. 19.

20.

設定「計畫執行總週數」10.

設定「階段性目標/學習項目」11.

設定該階段執行的「時程周次」12.

設定該階段執行的學習的「階段性目標」13.

設定該階段各周次的「學習項目」14.

點擊 在該周次多新增一項「學習項目」15.

新增一個「階段性目標」16.

點擊查看「引導範例」17.

點擊 可調整階段性目標的順序18.

19.

20.

可點擊 暫時儲存計畫

或點擊 進入下一步

回到目錄
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計畫完成

21.

22.

點擊下載PDF檔21.

點擊可返回我的自主學習計畫頁22.

回到目錄
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計畫展

1.

自主學習計畫展可觀摩跨校跨領域同學的自主學習計畫

2.

3.

點擊自主學習中的「計畫展」1.

可透過篩選找尋指定的自主學習計畫2.

為你喜歡的自主學習計畫按顆愛心鼓勵吧3.

回到目錄
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討論室

透過「討論室」可以有效率的與朋友、同儕或小組成員溝通。

討論室介面介紹1.

討論室之討論介面2.

3.

點擊 可建立一般或學習圈討論室，後續步驟請參閱建立討論室3.

4.

5.

若選擇建立學習圈討論室，則需選擇指定學習圈4.

點擊「下一步」，後續步驟請參閱建立討論室5.

回到目錄
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